宁夏盐池教育发展基金会

捐赠项目财务管理制度(试行)
第一章 总 则
第一条 为进一步规范宁夏盐池教育发展基金会（以下简称基金会）的捐赠项目财务管理，确保基金会和捐赠人的合法权益，根据《宁夏盐池教育发展基金会章程》和《宁夏盐池教育发展基金会财务管理制度》的相关规定，制定本管理办法。

第二条 本办法适用于进入基金会账户的货币资金捐赠项目。

第二章 捐赠项目的分类
第三条 基金会对各类货币资金捐赠收入按照其用途是否存在限定，分为限定性收入和非限定性收入。

第四条 基金会对限定性收人作为限定性捐赠项目管理，在基金会财务立项、核算、专款专用。

第五条 基金会对非限定性收入作为非限定性捐赠项目管理，纳入基金会的综合预算，统一管理。

第六条 基金会的限定性捐赠项目分为动本捐赠项目和不动本捐赠项目。

一、动本捐赠项目：凡可动用项目本金的定期或不定期捐赠项目属于动本捐赠项目。

二、不动本捐赠项目：凡不动用项目本金而只动用捐赠项目利息或其他收益的捐赠项目属于不动本捐赠项目。

第三章 捐赠项目的设立
第七条 限定性捐赠项目的设立。

一、根据捐赠方意愿，基金会项目部协助捐赠人、受助人论证、策划捐赠项目，并协助起草《捐赠协议书》，报基金会项目部审核。根据项目具体情况，基金会项目部协助受助人制定相应的项目管理办法或实施细则。

二、基金会项目部与捐赠人签订《捐赠协议书》，受助人负责制定该项目的《资金使用预算表》。

三、捐赠协议签订以后，基金会项目部配合受助人项目联系人填写《捐赠项目立项表》，完成立项工作。

第八条 非限定性捐赠项目的设立。

一、非限定性捐赠项目的受益对象为符合《宁夏盐池教育发展基金会章程》资金投向的单位和个人。

二、非限定性捐赠项目采取项目申报制。基金会财务部门负责汇总受助单位的《宁夏盐池教育发展基金会非限定性捐赠项目申报书》（附《资金使用预算表》），并提交基金会理事会研究讨论，决定是否予以立项资助。

第四章 捐赠项目的财务管理和使用
第九条 各项捐赠项目的管理和使用实行项目管理制，基金会对其使用行使监督权利。基金会财务部门按项目独立进行会计核算（收付款项、开具发票、日常报销、编制报表等），并接受基金会业务主管机关、登记管理机关和审计机关的年度检查和审计。

一、由基金会独立执行的捐赠项目，在使用时由基金会财务部统一管理、统一核算。由基金会直接执行的捐赠项目，在使用时由基金会财务部进行会计核算。

二、基金会资助学校建设发展的捐赠项目，在使用时划转至学校财务处进行使用。

（一）基金会资助学校的捐赠项目采取以下办法进行管理和使用：

1.各受助人需填写《宁夏盐池教育发展基金会资金划拨登记表》（一式四份）和《资金使用预算表》（一式两份），并附上捐赠协议书复印件，经基金会秘书处审核签字后，由基金会财务部将捐赠项目资金转划至学校财务处各受助人的捐赠项目号。

2. 受助人在使用捐赠项目资金时，需严格按照项目资金预算执行，在对应的捐赠项目号下进行会计核算。基金会通过财务查询系统对划转至学校的各类捐赠项目资金进行查询、监督，准确、完整、及时地掌握项目资金使用情况，并接受基金会主管机关、登记管理机关和审计机关的年度检查和审计。

3. 受助人根据捐赠协议中约定的项目执行期限使用资金。未规定项目具体执行期限的，需在5年内将捐赠资金使用完毕。

（二）基金会资助学校建设发展的捐赠项目，由校基金会将该捐赠款划转到学校财务处，学校根据学校财务总体预算对该笔捐赠款进行统筹使用。

第十条 非限定性捐赠项目采取项目申报制进行管理，对已经通过理事会审批予以立项的捐赠项目按照限定性基金的管理规定执行。

第十一条 进入基金会的捐赠项目资金，可以按照捐赠协议的规定提取项目管理费，提取标准为捐赠额度的0％一10％。

第五章 捐赠项目资金的审批权限
第十二条 捐赠项目资金的审批按以下办法执行：

基金会资助学校的捐赠项目，按照其捐赠协议执行，在使用时由项目执行单位填写《宁夏盐池教育发展基金会资金划拨登记表》，项目负责人和项目主管审核签字后，报基金会秘书处审批。由基金会理事长签批后执行。

第六章 财务报告
第十四条 基金会财务部门应定期或不定期向主管部门、基金会理事会或常务理事会、项目执行单位提供项目执行情况报告表(包括收入、支出、结余)以及简要文字说明。

第七章 附则
第十五条 本制度由本基金会负责解释。自公布之日起执行。

宁夏盐池教育发展基金会

二〇二〇年七月二十九日


